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1. Opciones Tributarias 

1.1 Anexo Transaccional 

El Sistema Administrativo Contable le permite exportar datos de los anexos transaccionales, 

para ello desde el <Menú principal>, diríjase al módulo Formulario 
104/Formulario103/Anexos Transaccional. Seguidamente haga clic en el menú Anexos → 
Anexo Transaccional 2015. El sistema le mostrara la siguiente ventana. 

 

Figura 1. Exportar datos de anexo transaccional. 

Mes de Aplicación: Ingrese el mes de aplicación. 

Año de Aplicación: Ingrese el año de aplicación. 

Nombre Contador: Ingrese el nombre del contador. 

Nombre Rep Legal: Ingrese el nombre del representante legal. 

Tipo Anexo: Seleccione el tipo de anexo.  

Ruta de Archivo: Indique la ruta donde se guardará el archivo a exportar, seguidamente 

presione clic en  El sistema comenzará el proceso de generación del archivo con el 

anexo transaccional. Al finalizar el sistema mostrará el siguiente mensaje. 

 

Figura 2. Mensaje de éxito 
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De igual manera en la misma ventana de anexo transaccional puede obtener el Talón 

Resumen. Para ello ingrese los datos solicitados, luego haga clic en  el sistema le 

mostrará una ventana similar a la siguiente. 

 

Figura 3. Talón resumen del anexo transaccional 
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1.2 Formularios 

1.2.1 Insertar Formulario 103 

Con el Sistema Administrativo Contable usted tiene la opción de insertar la planilla o 

Formulario 103 Para ello, desde el <Menú principal>, diríjase al módulo Formulario 

104/Formulario103/Anexos Transaccional luego escoja la opción Formulario → 

Gestionar Formulario 103, el sistema le mostrará la siguiente ventana: 

 

Figura 4. Insertar Formulario 103 

Presione clic en el botón insertar  el sistema le mostrará la siguiente ventana: 

 

Figura 5. Planilla 103 
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En la cual puedes indicar el “Mes / Año de Aplicación” de la planilla que quiere insertar. 

Escoja el banco, datos del representante legal y del contador. 

Pestaña Valores a Pagar y Forma de Pago 

 

Figura 6. Pestaña Valores a Pagar y Forma de Pago 

Pestaña Detalle Notas Crédito/Crédito 

 

Figura 7. Pestaña Notas Crédito/Compensaciones 

Edite los valores que sean necesarios, luego haga clic en el botón de Insertar. 

De igual manera usted puede consultar y modificar formularios 103 ya guardados mediante 

las opciones correspondientes en el menú Formulario. 
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1.2.2 Insertar Formulario 104 

Con el Sistema Administrativo Contable usted tiene la opción de insertar la planilla o 

Formulario 104 Para ello, desde el <Menú principal>, diríjase al módulo Formulario 

104/Formulario103/Anexos Transaccional luego escoja la opción Formulario → 

Gestionar Formulario 104, el sistema le mostrará la siguiente ventana: 

 

Figura 8. Insertar Formulario 104 

Presione clic en el botón insertar  el sistema le mostrará la siguiente ventana: 

 

Figura 9. Planilla 104 
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En la cual puedes indicar el “Mes / Año de Aplicación” de la planilla que quiere insertar. 

Escoja el banco, datos del representante legal y del contador. 

Pestaña Valores a Pagar y Forma de Pago 

 

Figura 10. Pestaña Valores a Pagar y Forma de Pago 

Pestaña Detalle Notas Crédito/Crédito 

 

Figura 11. Pestaña Notas Crédito/Compensaciones 

Edite los valores que sean necesarios, luego haga clic en el botón de Insertar. 

De igual manera usted puede consultar y modificar formularios 104 ya guardados mediante 

las opciones correspondientes en el menú Formulario. 

 

Figura 12. Ventana buscar lote para consultar. 

Ubique el lote que desee consultar, luego presione clic en el botón Consultar 

 


